Camara Municipal de Sao Gotardo

Praca Sdo Sebastiao, 45 — Centro
Séo Gotardo / MG — 38-800.000

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagio de curso de capacitagio denominado “EMENDAS IMPOSITIVAS
MUNICIPAIS”, Elaboragédo, Tramitagdo e Execugdo Or¢amentaria, que ocorrera nos dias 27 a 30
de outubro de 2026, na sede do instituto Plenum Brasil, Rua Espirito Santo, 1204 2¢ Andar —
Bairro centro — Belo Horizonte - MG’

Participantes: Priscilla Rayane de Matos Silva — Assessora Parlamentar

1.2. Os responsaveis por ministrar o curso, serdo os palestrantes:

Dr. Jodo Lembi — Doutorando em Direito pela UFMG, Mestre em Direito Publico, Advogado,
Especialista em Poder Legislativo, Consultor Legislativo com vasta experiencia. Palestrante.

Dr. Raphael Rodrigues: Doutor e mestre em direito (UFMG), professor de Direito

administrativo na UFMG, consultor de diversos 6rgdos publicos.

Através da empresa INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PLENUM BRASIL LTDA -
CPF/CNPJ: 21.650.715/0001-60 — Rua Espirito Santo, 1204 - 2- andar, Bairro Centro, Belo
Horizonte — MG, por sua vez, € um Instituto que leva ensino e capacitagdes aos gestores;

instituicBes e 6rgdos publicos do Brasil.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente necessidade de aprimoramento técnico e atualizacdo profissional da
servidora da Camara Municipal de S&o Gotardo — MG, diante das crescentes exigéncias
relacionadas a atuacdo legislativa, especialmente no que se refere & anélise, elaboracéo e

acompanhamento das pegas or¢camentarias e das emendas parlamentares impositivas.
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2.2. A contratacdo deste servico se dard através de inexigibilidade de licitacao,
com observancia ao art. 74, 111, da Lei n® 14.133/2021 que estabelece ser viavel a adogéo
de inexigibilidade de licitacdo, que tenha por objetivo o treinamento e aperfeicoamento
de pessoal, desde que caracterizada a notoria especializacdo da empresa ou do profissional

a ser contratado, pelos seguintes fundamentos:

2.2.1 Trata-se de servigo técnico profissional especializado;
2.2.2 Possui profissionais de notoria especializacéo;

2.2.3 Apresenta servico a ser prestado de natureza singular.

2.2.4 Justificativa: Como ocupante do cargo de Assessoria Parlamentar, a servidora é uma
das responsaveis pela execucdo de Emendas Impositivas Municipais. A auséncia de
atualizacdo técnica coloca em risco a conformidade dos atos administrativos perante os

6rgdos de controle e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

3. RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

3.1. A escolha do prestador do servigo, através da empresa INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO PLENUM BRASIL LTDA - CPF/CNPJ: 21.650.715/0001-60 — Rua
Espirito Santo, 1204 - 2¢ andar, Bairro Centro, Belo Horizonte — MG, é feita com base nas

seguintes razoes:

a) Trata-se de servico técnico profissional especializado;

b) Possui profissionais de notdria especializacao;

c) Apresenta servigo a ser prestado de natureza singular.

3.2. Para comprovar a notoria especializacdo foram apresentados os seguintes

documentos de qualificacédo técnica:

- Atestado de capacidade técnica;
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- Portifélio do curso;
- Curriculo do palestrante;

3.3. Além da documentacdo de qualificacdo técnica a contratada ainda demonstrou deter
habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista nos termos do art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugdo consiste em um curso presencial de imersdo, com carga horaria minima de 18

horas, incluindo:

* Acesso as aulas tedricas e oficinas praticas;

* Material Didatico impresso ou digital atualizado;

* Certificado de conclusdo reconhecido para fins de progressdo funcional;

* Suporte para davidas durante o periodo do evento.

5. JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. Sera contratado o seguinte servigo:

Item Numero de Valor Unitario Quantidade Total
Participantes

01 01 R$ 1.590,00,00 18h R$ 1.590,00
(Hum mil, (Hum mil,
quinhentos e quinhentos e noventa
noventa reais) reais)

O valor total Contratado é: R$ 1.590,00 (Hum mil cento e oitenta reais)
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5.2. O prego a ser pago a contratada estd de acordo com os padrdes de mercado
conforme pregos praticados em contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza,
conforme verificado no PNCP. Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
https://pncp.gov.br/app/editais/51324705000103/2026/108
https://pncp.gov.br/app/editais/46223699000150/2026/3758

5.3 Diante do exposto, considera-se o preco condizente com o mercado para a realidade
da contratacdo pretendida, restando justificada a impossibilidade de aplicacdo de

desconto concedido a grupos maiores.

6. ENTREGA: PRAZO, LOCAL e DEMAIS CONDICOES

6.1. A realizagdo do servico serd efetuada mediante nota de empenho emitida pelo setor
responsavel;

6.2. A data da capacitacdo sera de 27 a 30 de outubro de 2026 - na sede do INSTITUTO
DE DESENVOLVIMENTO PLENUM BRASIL LTDA - CPF/CNPJ: 21.650.715/0001-
60 — Rua Espirito Santo, 1204 - 2° andar, Bairro Centro, Belo Horizonte — MG

6.3 A capacitacdo sera presencial (18 horas);

6.4 O pagamento dos servigos devera ser realizado apos a execucdo do servigo com a
emissao da nota fiscal,

6.5 O valor da capacitagdo inclui todas as despesas de impostos e outros gastos.
7. DA EXECUCAO DO OBJETO

7.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.2 Apos a assinatura do contrato, o contratado devera prestar o0s servigcos de acordo com

as especificagdes previamente acordadas.

7.3 Responsabilizar-se por todos os énus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre o objeto contratados, bem como por cumprir todas as obrigagcOes

trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para
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a execucdo do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou

dissidios coletivos.

7.4 Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar vicios,

defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo do objeto em desacordo com o pactuado.

7.5 Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a contratante
e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo
administrativo, quando da execucédo do objeto contratado.

7.6 Executar as obrigaces assumidas no presente contrato por seus préprios meios, ndo
sendo admitida a subcontratacdo ndo prevista em edital e no presente contrato.

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que

serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos artigos 117 e 118 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. O CONTRATANTE indicara gestor e fiscal do contrato, que deverdao acompanhar a

execucdo dos servicos e atestar a sua conformidade.

8.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base

nos critérios previstos neste instrumento.

8.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas neste
instrumento e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021.

8.5 A fiscalizagéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que

resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
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inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

09. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
09.1. ObrigacGes da CONTRATANTE:
a) Emitir a nota de empenho correspondente antes da realiza¢ao do servico;

b) Designar formalmente o gestor e o fiscal do contrato, nos termos dos arts. 117 e 118
da Lei n®14.133/2021;

c) Acompanhar e fiscalizar a correta execucdo do servico, atestando sua conformidade

para fins de pagamento;

d) Proceder ao pagamento do valor contratado, conforme os prazos e condigdes
estabelecidos na clausula 10 (Das Condic6es de Pagamento);

e) Realizar a verificacdo da regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista da
CONTRATADA antes do pagamento, conforme art. 68 da Lei n°® 14.133/2021;

f) Comunicar a CONTRATADA, quaisquer irregularidades identificadas durante a
execucdo contratual, concedendo prazo para a devida regularizagdo, nos termos da

legislagéo vigente.
09.2. Obrigacdes da CONTRATADA:

a) Realizar integralmente os servigos contratados, conforme especificacdes e cronograma

previstos neste Termo de Referéncia;

b) Providenciar todos 0s meios e recursos necessarios a adequada execugdo da

capacitacéo;
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c) Ministrar o curso presencial conforme o conteldo programaético ofertado e
aprovado, durante o periodo de 27 a 30 de outubro de 2026, no local estabelecido na sede
do Instituto Plenum Brasil — Rua Espirito Santo, 1204 - 2° andar — Centro — Belo
Horizonte - MG

d) Emitir nota fiscal correspondente ap6s a execucdo do servico, atendendo aos requisitos

legais e contratuais;

e) Manter sua regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista durante toda a vigéncia do

contrato;

f) Apresentar, sempre que solicitado, documentacdo comprobatéria de qualificacdo

técnica e demais requisitos exigidos;

g) Responder integralmente por eventuais prejuizos decorrentes da ma execugdo dos

servicos, inclusive perante terceiros;

h) Cumprir todas as obrigaces legais e regulamentares pertinentes a natureza do objeto

contratado;

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA,

10.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento;

10.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacao
aplicavel; A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;
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10.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
0 prazo de 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,

prorrogaveis por igual periodo;

10.5. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021;

10.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado, expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

10.6.1. o prazo de validade;

10.6.2. a data da emissdo;

10.6.3. os dados do contrato e do rgado CONTRATANTE;

10.6.4. o periodo respectivo de execu¢do do CONTRATO;

10.6.5. o valor a pagar; e

10.6.6. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

10.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apods a

comprovacao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao CONTRATANTE;

10.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n®14.133, de 2021;
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10.9. A Administracdo deverd realizar consulta aos portais publicos para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo (regularidade juridica, fiscal, social
e trabalhista) e identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do orgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico,

bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

10.10. Constatando-se qualquer a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.11. Néao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

10.12. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

10.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao

regularize sua situagao.

10.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior;

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1 A despesa correra por conta da dotacdo orcamentaria:

1185-0101.02.01.031.0003.04.0006.33.90.39
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12. REAJUSTE
12.1. Considerando que o servigo sera prestado de uma unica vez, o preco inicialmente
contratado ¢ fixo e irreajustavel. Na eventualidade do contrato ultrapassar o periodo de

12 (doze) meses, sera adotado como indice de reajuste o INPC (IBGE).

13. DA VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 01 (um) més contado a partir da data de
sua assinatura, obedecido ao disposto no caput do art. 105, da Lei 14.133/2021;

13.2. A eficacia legal do Contrato se dara ap6s a sua divulgagdo no PNCP, nos termos do

art. 94, I, da Lei n° 14.133/2021.

14. DAS SANCC)ES ADMINISTRATIVAS
14.1 O inadimplemento dos prazos e condicGes deste Edital sujeitara a licitante as san¢des

administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

Séo Gotardo, 16 de outubro de 2026

RITHELLE SILVA

REQUISITANTE

RICARDO ANTONIO DE SOUSA

DIRETOR DE COMPRAS E CONTRATOS
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